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छन टट् टती यता छन टट् टती कवे  दवस्ततार कवे  दलिए आववेदन पतट्र 
APPLICATION FORM FOR LEAVE OR EXTENSION OF LEAVE

1. आववेदक कका नकाम 
Name of the Applicant : ……………………………………………………..……...

2. पदनकाम 
Designation : ……………………………………………………..……...

3. ववभकाग/अननभकाग/इककाई

Division/ Section/ Unit : ……………………………………………………..……...
4. ववेतन स्तर/ववेतन शशरवेणण

Pay Level/ Grade Pay : ……………………………………………………..……...
5. आववेवदत कण गई छनट्टण कका पशरककार

Type of the leave applied : ……………………………………………………..……...
6. आववेवदत छनट्टण कण अववधि व वदनकानांक

Period & Dates of leave applied : ……………………………………………………..……...
7. पहलवे और बकाद कका अवककाश, यवद ककोई हको

Prefixes & Suffixes, if any : ……………………………………………………..……...
8. आधिकार/ छनट्टण कका ककारण

Ground/ Reason of leave : ……………………………………………………..……...
9. अनांवतम अवककाश कका वववरण

Details of Last Leave availed : ……………………………………………………..……...
10

.
छनट्टण कवे  ददौरकान वकसण भण परणकका कका आयकोजन 
वकयका जकानका हहै यका नहण नां
Whether any Exam is to be 
undertaken during the leave : ……………………………………………………..……...

(यवद हकानां, वनदवेशक कण स्वणकक वत, अवनवकायर्य हकोनण चकावहए)
(If yes, Approval of the Director, should mandatory be enclosed)

11. छनट्टण कवे  ददौरकान एलटणसण (ब्ललॉक वरर्य) कका लकाभ 
उठकायका जकानका हहै यका नहण नां
Whether LTC (Block Year) is to 
be availed during the leave

: ……………………………………………………..……...
12

.
छनट्टण कवे  ददौरकान पतका
Address while on leave : ……………………………………………………..……...
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13
.

ममैं वचन दवेतका हह हूँ वक औसत ववेतन छनटकटण / पवरववतर्यत छनटकटण कण अववधि ममें वलए गए छनटकटण ववेतन और आधिवे औसत ववेतन कण छनटटण सवे वमलनवे
वकालवे ववेतन कवे  अनांतर कण उस रकम कको वकावपस कर दहनांगका जको छनटकटण कण समकावप त पर अथवका उसकवे  ददौरकान मवेरण सवेवकावनवकत् त हकोनवे कण वस् थवत ममें
महल वनयम 82(b) और वनयम (जण) (iii) सवेवका कवे  अनांत ममें यका वतर्यमकान छनट्टण कवे  ददौरकान सवेवकावनवकवत्ति सवे।
I undertake to refund the difference between the leave salary drawn during the leave or average
pay/commute leave and that  admissible during the leave on half  average pay/half  pay leave
which would not have been admissible and the provision of F.R. 82(b) (ii) rule (G)(iii) of the
retirement from service at the end of or during the current leave.

14
.

ममैं ‘अजर्यन शकोध्य छनट्टण’ कवे  ददौरकान वलए गयवे ववेतन कको वकावपस करनवे कका वचन दवेतका हह हूँ यवद मवेरवे स्वहैवचछक सवेवकावनवकवत्ति कवे  अनांत तक यका चकालह
छनट्टण कवे  ददौरकान सनांशकोवधित छनट्टण वनयम 1972 कवे  आर.एफ. 81(सण) वनयम (ii) (डण) लकागह न हको I
I undertake to refund the leave salary drawn during `Leave Not Due' which would not have been
admissible had R.F.81(c) rules (ii)(d) of the revised leave rules, 1972 not been applied in the
event of any voluntary retirement from service at the end of or during the current leave.

ददनतासंक/Dated: आववेदक कवे  हस्तताक्षर 
Signature of the Applicant

दटप्पणती यता दनयसंतट्रक अदधकतारती कती दसफतादरशवेसं
Remarks or Recommendations of the Controlling officer:

ददनतासंक/Dated: हस्तताक्षर/Signature 
पदनताम/Designation 

अवकताश स्वतीकक त करनवे कवे  दलिए सक्षम अदधकतारती कती स्वतीकक दत
Sanction of the Authority Competent to grant leave:

ददनतासंक/Dated: हस्तताक्षर/Signature 
पदनताम/Designation 


